T AREA | : GESTIONE DEL PIANO DELL'OFFERTA FORMATIVA

collaborazione con ln Presidenza

- eoordinomento generate dellattivin del PFOE

- eooardinaments progettr PON

- poordinamento esamd di idoneits e mtegrativi, serutim ed Lsami d Stato

« voondimamento speomentazom

- giostilicazion alunn — assenze discent —suppilienee

- goordinagmento della progetiazione currigulane
valujazione dell' aivith del POF
rapportl con i Nuclel di supporto del Provveditorate

- promozione del processo di ditlusione detln cultura dell' Autonomia

= e della docomentazione relativa all sutanomin,

< prodoeione di matesiall informeativk e diditeicd rebaiivi sl Antonomia

- produzione di muteriali per la promosione dell st

- eoordinaments dei rapporti tra scuoly e famiglia
IKValSI1

AREA 2 : SOSTEGNO AL LAVORO DL DOCLENTL

- conrdinamento delle attivith dei docents

- diffusione delle circolari ¢ verifica presa visione

= taccolty adesioni scioperi e asseimblee sindacali e relativa tenuta dei registo

- monitorageio ¢ docomentazione vorsi di agiormamento e femezione

- mapporti con e famiglie e neevimenti

- IDE!
Consigli di Classe; produzione & distribuzione materiale di classe, nggiornamento materiale
didattico, raceoltn materiale didottico alla fine del guadrimestre ¢ dell’anno ( progrommaziond,
compitt, regiate, relazione hinale, progetteverbali €.d C. .}, orgamzznsione deai local per
uttivith collegiuh [pmgrﬁrmqa::_iﬂni —ri::ﬂv_iﬁnnl_i-—gnq‘rpi di lavorn ), predisposizions
maleriale Fsami di Stata, predisposicione dille carpette ded Co Corinioave carpette dei 4 O
per P successivo

- tordlminena S 8.1.8




AREA 3 @ INTERVENTIE ESERVIZL I'ER GLISTUDENTI
SOTTOAREA Va: OBBLIGO SCOLASTICO

- pestione ¢ coordinamento assemibles di istitute | circolan, raceolt istanze, auloriAzaront )
- raccalta memirrarion ugeite ol esternd all mieie dell onndg
- pestione comunicaziont alle famiglic per Mobbligo scolashco e per il debitn formative
- thispersione soolastica
- raceolia dan assenze alunm - lenula regisin
comunicazioni alle famiglie su segnuluwsione del €J.C,
coordingmento con 'uificio didattico della sepreteria per Lrastrussione dati .\i.l“'l.'ltlhlj.gl.‘l
- segnaluzione al 1.5, det casi che nchiedono interventi da purte degll enti prepost ¢ inoliro
pratiche
- organizeagione o lenila regisie per assemblee di classe e di 1stituto

- decoulicies

SUTTOAREA Lb; ORIENTAMENT(O

- grganizzagione [iape

- organizeazione dei loenli per leziont — corsi — csami in collabornzione ¢on larea 2

- eomrdimamentn ¢ racealte doti corsi xtracurtcular € athvitd integrative  circolari ad alunni e
Farmaghie delle attovita all”esterno — feecolls adesioni © guole)

- prentamento ( coondigmento delle attivitd con la supervisione della Presidenza)

< gt brevic courdinamenioogmizeaz one, diffusione delle circolan raceolta adesiont ¢ quote
com Ju superyisione della Presidenza

- poordinamento sty tealods e [loche

SOTTOAREFA Le: SALUTE

- godrdinamenlo nttevild di educazione uila salule
papportt con PASLeonal Consultoro ¢ con gh enti locali di fiferimento

< patacipagannc ad moonin

SOTTOAREA 3.d: AMBIENTE

- coordinamento delle attivith di educuzione ambicntade
- rappartd con Legambiente, con i1 WWF, e con pli enti loeali di niferimenta

- partecipazione ad incontri




SOTTOAREA J.e: GESTIONE DELLA STRUTTURA ORGANIZZATIVA
Resbioe norme. e adempimenn Privagy
SOTTOAREA 3.1 GESTIONE DEGLI ESAMI DI STATO ED INTEGRATIVI

gestione informatics delle pocedure degli serucini finali
gestione informatica depli esami di stato e dei relatve adempiments
gestione deglt esami integrativi e i idone
= pestione della (ase istruttoria degll esami preliminan agh esami di stalo od
imegrativi/idoncits
vonsilenza didattica .



